
BOLETÍN 
FAMILIAS

CPEIP SAN MIGUEL 
ORKOIEN



• El curso comienza el viernes, 8 de septiembre, a las 9 hrs.
• La organización de las zonas de entrada y salida por cursos es similar a la del año 

pasado. Las familias podrán acceder libremente al recinto exterior del edificio. El 
alumnado esperará en la fila correspondiente a su curso donde será recogido y 
acompañado por el profesorado.

INFANTIL: Filas situadas en el porche azul.
1º , 2º, 3º y 4º DE PRIMARIA: Filas situadas en la entrada de la puerta 
negra principal.
5º Y 6º DE PRIMARIA: Filas situadas en la zona polideportivo. 

• La salida se realizará a las 14:oo hrs por el mismo acceso por el que se le ha 
asignado. 

• En octubre comenzarán las extraescolares. Se mandará información durante el 
mes de septiembre. 

ENTRADAS Y SALIDAS



● Únicamente se podrá acceder al centro si se ha concertado una cita previa con Administración, 
Dirección o un profesor/a

● La solicitud de cita previa se realizará por el medio preferente que indique el profesorado en la reunión 
con familias de principio de curso. La cita previa con administración o dirección se realizará por correo 
cporkoie@educacion.navarra.es o llamando al teléfono fijo 948321019 o mandando un whatsApp al móvil 
611101392 Recomendamos la tercera opción.

● Horario de administración: 
○ Atención presencial: 9.15 a 11 hrs.
○ Atención telefónica: 9 a 13 hrs.

El alumnado no podrá permanecer en el patio cuando hayan terminado las clases, ya que ese espacio está 
reservado para el alumnado usuario de comedor. 

 NORMATIVA

#
#


INFORMACIONES
RECOGIDA DE ALUMNADO FUERA DEL HORARIO HABITUAL: En horario escolar, ningún alumno-a 
podrá salir del centro si no viene a recogerlo una persona adulta autorizada. Cuando esto ocurra, la 
persona que acuda en su busca deberá firmar un papel que autorice dicha salida y esperar a que el 
conserje o alguien de dirección vayan a buscar al alumno/a (Este impreso estará en Conserjería o en 
Dirección, durante el horario lectivo).  Si la persona que viene no es conocida o no está autorizada 
tendrá que identificarse convenientemente y traer una autorización escrita de la familia.

FALTAS DEL ALUMNADO: A partir de 3º se realizará a través de la AGENDA DEL ALUMNO/A tanto 
si se trata de una cita futura (dentista, revisión, …) como si ha sido por enfermedad (informando 
posteriormente del motivo de la falta). En caso de que afecte al uso del comedor se deberá informar 
previamente por la mañana antes de las 9:15 al centro a través del móvil del colegio. En caso de no 
avisar antes de esa hora, se cobrará como si se hubiera asistido. 



CAMBIOS EN LA MATRÍCULA

Si alguna familia quiere realizar algún cambio en la matrícula de sus hijos/as, deber tener en 
cuenta las siguientes condiciones:

● CAMBIOS EN LA ASIGNATURA DE RELIGIÓN PARA EL PRÓXIMO CURSO: Se debe 
comunicar a la secretaría del centro, antes de finalizar el  mes de mayo. Una vez pasado 
este tiempo, no se admitirán cambios en la matrícula de esta asignatura. 

● CAMBIOS EN EL MODELO LINGÜÍSTICO (Euskera): Sólo pueden realizarse en los 
cambios de etapa (paso de infantil a primaria). Los cambios a partir de 1º de primaria, 
necesitan estar justificados por informes elaborados por parte del profesorado y equipo de 
orientación. En este caso, hay que hablar con el tutor-a. 

#
#


COMEDOR ESCOLAR

• El servicio se ha organizado con los datos que recogimos en el mes de junio. Cualquier cambio debe ser comunicado 
lo antes posible. 

• Los cambios en el uso del comedor se deben comunicar antes de las 9:15 de la mañana llamando al teléfono fijo 
948 321019 o mandando un whatsApp al móvil 611101392  No es suficiente con avisar el tutor-a. Si no se ha 
comunicado en administración que el alumno-a va a faltar, se cobrará el día como si hubiera asistido.

• Para poder solicitar una dieta específica en caso de alergias alimentarias, es necesario presentar CERTIFICADO 
MÉDICO  y completar una ficha que se entregará en dirección, . 

– Sin dicho certificado médico no se servirán dietas de ningún tipo (excepto las astringentes). 
• El horario de recogida del alumnado es de 15:00 a 15:30 hrs.
• Se han establecido las cuotas para este curso, pero puede haber alguna ligera modificación de la que se os 

informaría puntualmente. 
• Con el fin de poder hacer los cobros a través del banco, comunicar en secretaría cualquier cambio referente al 

número de cuenta. 



COMEDOR ESCOLAR

• A todas aquellas familias que tengan recibos pendientes de comedor, se les notificará la fecha 
límite en que pueden pagarlo. Una vez vencida esa fecha, perderán el derecho a hacer uso del 
comedor hasta que realicen el pago.

• En caso de alumnado con beca que tenga deudas, esta circunstancia será comunicada tanto 
al Gobierno de Navarra como a los SSB.

• En el precio está incluido el menú y los servicios del personal de la empresa contratada. 

CUALQUIER CAMBIO REFERENTE AL COMEDOR SE DEBE COMUNICAR EN SECRETARÍA O POR MEDIO DE 
WHATSAPP PARA UNA MEJOR PREVISIÓN DEL SERVICIO Y UN ADECUADO CONTROL DEL ALUMNADO

•



CUOTAS COMEDOR 2023 2024
El cálculo de las cuotas de octubre a mayo de lunes a jueves se ha estipulado haciendo el cómputo anual y dividiendo 
entre los 8 meses por lo que el precio no variará independiente del número de días lectivos que haya cada mes. En 
función del número de viernes que se queden la cuota final podrá variar. 

ALUMNADO GENERAL

SUBVENCIÓN GOBIERNO DE 
NAVARRA para alumnado 
transportado que se quede en las 
extraescolares.

SUBVENCION AYTO 
ORKOIEN (Servicio Social de 
Base)

OCTUBRE - MAYO
De lunes a jueves 95 EUROS 35 EUROS 11 EUROS

SEPTIEMBRE  - 
JUNIO Y DÍAS 
ESPORÁDICOS

 7 EUROS / DÍA

MUY IMPORTANTE:  Estos precios son provisionales a la espera de que el Departamento de Educación nos concrete algún aspecto que 
estamos negociando. Pueden variar ligeramente. 
Hasta que el Ayuntamiento de Orkoien no nos envíe la resolución definitiva de familias a las que se concede la beca de comedor, el precio 
que estas familias tendrán que abonar es el estipulado para el resto del alumnado. Una vez aprobada la resolución ajustaremos lo que 
sea necesario. 



TRANSPORTE ESCOLAR

Este curso el horario de salida del transporte escolar después de las clases será el 
siguiente:

DE OCTUBRE A MAYO, DE LUNES A JUEVES     16 : 20 horas 
        SEPTIEMBRE, JUNIO Y VIERNES     14:00 horas

 RUTAS para el curso 2023 - 24
TODAVÍA NO NOS HAN CONCRETADO LAS RUTAS Y HORARIOS DEFINITIVOS. 

EN CUANTO TENGAMOS LA INFORMACIÓN OS LA ENVIAMOS A LAS FAMILIAS  
TRANSPORTADAS

#
#


¿ QUÉ DEBO TRAER AL COLEGIO?

Almuerzo
Botellín de agua 

Todo el material y los libros que el tutor o tutora ha pedido. 

#
#


CLAUSTRO 2023 2024
TUTORES/AS: 

3 AÑOS:  Maite Valiente
4 AÑOS: Ana Alejandre
5 AÑOS: Sonia Ochoa
1º: Ana Quintana
2º: Nuria González
3ºA: Raquel Cortés
3º B: Helena Urdangarín
4º A: Elisa Busto
4º B: Luis Braco
5º A: Susana Sanz
5º B: Marta Quilez
6º A: Puy Goñi
6º B: Iñaki Legarra

INGLÉS: Cristina Gómez, Melanie Jurado, Nanci Rodríguez y María Beorlegui
EUSKERA: Ascen García y  Ainara Názar
RELIGIÓN: Brezo Baños
MÚSICA: Cristina Ciaurriz
PT: Esther Hualde y Naiara García
APOYO PRIMARIA: María Beorlegui
LOGOPEDA: Ilazki Baratze
ORIENTADORA: Sandra Rúa
TAE: Mila Gallego
DIRECTORA: Viki Olloqui
JEFA DE ESTUDIOS. Melanie Jurado
SECRETARIA: Esther Hualde
ADMINISTRACIÓN: Itziar Villanueva
CONSERJE: Pello Astiz



PARA MÁS INFORMACIÓN, 
PODÉIS CONSULTAR LA GUÍA 
DE FUNCIONAMIENTO DEL 
CENTRO FAMILIAS QUE SE 
ENCUENTRA EN LA WEB DEL 

COLEGIO


